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Kitap Sonu indeksleri
Dog. Dr. Giilbiin Baydur *

Sozli dilde kullamilan ’kitap indeksi’ kavrami, genis kapsamlidir : Bu
anlamda tek bagina kitaplardan olusan kiitiiphane dermesini listeleyen her-
hangi bir katalog da kitap indeksidir. Kataloglama ve simflama da indeks-
lemenin kapsam igindedir, Ancak bizim burada iizerinde durmak istedigi-
miz konu, literatiirde ’kitap sonu’ indeksi (‘back-of-the book’ index) olarak
adlandirilan; Kkitap igeriginin rehberi olarak tanimlayabilecegimiz indeks-
lerdir. Bu indeksler (dizinler), bir monografin igindeki bilginin nerede ol
dugunu gosteren, modern kitabin sonundaki listelerdir. Brenda M. Hall'e
gore icinde bulundugumuz bilgisayar ¢aginda indeksi en iyi agklayan ciim-
lecik 'veri erisim sistemi’ (data retrieval system)dir,

iyi bir indeks, edebi tiirdeki eserlerle (roman, siir, v.b.), kii¢iik brosiir-
ler disinda kalan tiim yaymlarin en dnemli pargalanidir, Oyle ki giiniimiiz-
de, batida c¢ocuk kitaplarina da indeks hazirlanmasimin gereksinimi {izerin-
de durulmaktadir. Gelecegin yetiskinlerinde indeks kullanma asinalifimi ge-
listirmek bakimidan bu 6nemlidir.,

Bu tiir indekslerin baslangic1 17. yiizylla kadar gétiiriiimektedir, 11k in-
deksler, siireli yayin fasikiilleri icin hazirlanmustir. Toplu indekslere daha
sonra gereksinim duyulmustur,

INDEKSIN AMAC VE KARAKTERISTIiKLERI :

Kitaplar i¢in hazirlanan indekslerin amaci, herhangi bir metin okuyu-
cusunun veya yayma soyle bir goz atan birinin eserin igindeki bilgiyi ¢abuk
ve dogru bicimde bulablmesini saglamaktir, Bir baghk altinda bulamadif-
n1, alternatif bir baslik altinda, kitabin igindeki belirli (6zel) bilginin yerini
gosteren bir belirtegle (reference) birlikte bulabilmelidir,

Yukaridaki amag¢ dogrultusunda indeks, kapsamh ve dofru olmahdir.
Kapsamlilik, metinde iizerinde durulan 6nemli ad ve konulann alternatif
baghklarla birlikte indeks basbiklarimi olusturmasim tanmmlamaktadir, Bir
indeks kapsamli degilse, kullamigsizdir, Indeks hazirlamak igin harcanan
zaman ve ¢abalar bosu bosunadir, Pek g¢ok ciddi arastirmaci, kitapta oldu-
gunu bildigi bilgiyi ararken yetersiz hazirlanmis bir indekste bu bilgiye
rastlayamadiklar1 zaman indeksin kapsamliligindan s6z edilemez. Alterna-
tifli baghiklar kadar, gereksiz tekrarlar da yersizdir. Bu denge kurulmus
olmalidrr,
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Diger yandan kisa veya tek konuda, tek yazar tarafindan olugturulmusg
bir kitabin indeksiyle; degisik yazarlarin farkli sorumlulugunda olusturul-
mus, karmasik bir kitabm indeksi farkhdir, Ornegin, sempozyum gibi. Bu
eserler, farkli gorisler, farkli iislup ve gogunlukla da son derece ayrintiit
materyalden olugsmustur. Bunun igin bir indeksin kapsamim yapisal ve ige-
rik Ozellikleriyle, okuyucunun gereksinimleri belirlemelidir.

Bir indeksin dogrulugu ise, biiginin yerini gosteren belirteclerin (sayfa, .
paragraf, v.b. numarasi gibi) dogrulugu, Ozel adlardaki dogruluk, segilen
terimlerin uygunluguyla dlgiilmektedir.

INDEKSCi KIMDIR?

Bir kitabin indeksiyle birlikte yayinlanip piyasaya sunulmasinda eme-
§i gecen pek cok kisi vardir, Bunlar $6yle gruplayabiliriz:

1. Metnin olusmasindan sorumlu kisi veya kisiler ve/veya kurulus ve-
ya kuruluslar : Yazar, resimleyen, fotograflayan, v.b.

2. Editor : Metnin birlestirilmesinden sorumludur,
3. Indeksci : Metnin igerigini indeksleyen kisidir,
4. Yayincr : Uretimin tasarimi ve ekonomik yoéniinden sorumludur.

5. Basimci : Tipografi (basim) ve iiretimin fiziki yoniinden sorumludur

Bir kitap icin indeks hazirlanirken indekscinin basarisi, farkli sorum-
luluklar tagiyan bu kisilerden izole kalmamasina baghdir, Ozellikle indeks-
ci, indeksin planlanmasi asamasinda yayinci, bazen de editdrle; termino-
loji icin de yazarla isbirligi icinde olmak zorundadir.

indeksci, yazarin kendisi bazen de yaymnci olabildigi gibi ¢ogu zaman
indeksi hazirlayan ayri bir kisidir. Ger¢i yaymlanan kitaplarin indeksleri
degerlendirildiginde, yazarlarin hazirladiklar: indekslerin de basarili oldu-
fu gozlenmektedir, Bununla beraber metni yazan kisinin indeksi hazirla-
masimn bazi sakincalarinin da oldugu bilinmektedir. Yazar, terimlere agi-
na olmakla birlikte; konuyu okuyucunun (bagkalarmin) arayabilecegi farkh
terimleri diisiinemeyecek kadar kendi yazdiga smrlar iginde tutabilmekte-
dir. Yazarin konuya yaklasumi, indeksciye gore dardir.

Indekscide kisisel ve profesyonel nitelikler birlikte aranmaktadir, Bu is-
lemler dikkat ve metedolojik bir ¢alisma gerektirir. Indeksci, indeksin ta-
sarimum  ve indeks karakteristiginin okuycu icin Onemini bilen uzman bir
kisidir, Indeksciler yeterli deneyimi cogunlukla belirli konulardaki kitaplart
indeksleyerek kazanmaktadirlar. Ornegin, edebiyat, tarih, tip, vb.

~ Indekscinin uzmanhp: deneyimlerine ve tabii egitimi sirasinda kazana-
bildigi indeksleme bilgisine dayanmaktadir, Kiitliphanecilik egitim program-
larinda, kitap sonu indekslerine indeksleme dersleri iginde yaygin olarak
yer verilmektedir.

Monograf indekslerini hazirlayan indekscilerin ¢ahgma ortamlar: siireli
vayin indekscilerinkinden - farkhdir. Siireli ¢ikarilan yaymlan indeksleyen-
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ler, ¢ogunlukla bir biiroda siirekli ve gruplar halinde ¢alsirlar. Yardimer
personel ve arag-gereg olanaklari da biirolar tarafindan kargilanmaktadir.
Kitap indekscileri ise tek baslarmna g¢alisan Kkigilerdir. indeksci, planlama,
indeksleme, diizeltme (tashih), daktilo, v.b. gorevlerinin sorumlulugunu tek
baslarma tasirlar, Cevrelerinde damsabilecekleri, deneyimli indeksciler yok-
tur, Indeks isini kendileri bulur, kendi olanaklartyla biiro disinda galisarak
indeks hazirlariar,

Sayilan bu nedenlerle indekscilerin, indekslemenin bir bilim degil; ama
indekslenecek her yapitin gereksinimlerine goére kendi veteneklerini zor-
layarak uyguladiklari bir sanat oldugu goriisit dogrudur.

KiTAP SONU iN_DEKSLERiNiN HAZIRLANMASINDA
YARARLANILABILECEK KAYNAKLAR :

Bu tiir indekslemede yontem eserin bigim (form) ve icerigine bagh ola-
rak degismektedir. Buna karsibk indeksleme sirasinda basvurulabilecek
kaynaklar ¢ok simrlidir. Bunlar daha g¢ok tipografi ya da noktalama ile il-
gili diizenlemelerde kullanilabilecek yayinlardir, Verdikleri bilgiler ise bir-
birinden bir hayli farkhdir.

Indeksleme ile ilgili olarak devlet organlarinca yaymlanms az sayida
yayma rastlayabiliyoruz. Ornegin, Ingiltere’de British Standard 3700, Pre-
paration of Indexes (1976), Kanada'da Canadian Style Manual, ABD'de U.S.
Government Printing Officee. Style Manual (1973) gibi, Indekslemede Gnem-
li olabilecek standartlar, daha ¢ok yaymncilikla ilgili olup, indeks hazirlama
konusunda ¢ok az veya yetersiz bilgi igermektedirler, Tiirk Standartian
Enstitiisii'niin 1059 numarali yayini olan «Yaymnlarin Dizini (1972)» icin de
aym yonde bir degerlendirme yapilabilir,

Kisaca indekscinin indeksleme sirasinda karsilasabilecegi sorunlarini
¢ozmek tlizere basvurabilecegi, bilgilenecegi tek ve tam herhangi bir elkitab:
mevcut degildir,

Indeksciler pek cok iilkede orgiitlenmis bulunmaktadirlar. Ornegin, In-
giltere'deki The Society of Indexer (1957), bunlardan en eskisidir. ABD’de
American Society of Indexers (ASI), Avustralya’da Australian Society of
Indexers (AUSSI, 1976) ve Kanada'da Indexing and Abstracting Society -of
Canada, gibi. Bu Orneklere Avrupa iilkeleri de eklenebilir: Isvigre gibi.

Ad1 gegen derneklerin diizenledikleri ulusal ve uluslararasi toplantilar,
egitim programlari, yaymlar bu meslek grubunu daha profesyonel diizeye
¢ikarmustir. En basarihi indeks hazirlayanlara verilen Odiiller, olumlu yonde
rekabet - yaratmakta; giderek indekslerin dolayisiyla da yayinlarin kalitesini
yiikseltmektedir. Ingiltere’de Libraray Associationin (Ingiliz Kiitiiphaneciler
Dernegi) destegi ile Society of Indexerin her yil, o yil icinde hazirlanan en
iyi indekse verdigi Wheatley (Medal) odiilii bunlardan en taninanidir. Bdy-
le bir ddiillendirme, kitap sonu indeksleri i¢in bir takim' kriterlerin olus-
turulmasma da sebep olmustur, ‘ i

Ulusal dernekler birbirleriyle isgbirligi i¢inde ¢alismakta, etkinliklerini
birlestirmektedirler. Boylece indekslemede uzmanlbk giderek yogunluk ka-
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zanmaktadir, Nitekim, Ingiltere’deki Dernegin yaym olan «The Inexers
dergisi 1971 yihindan bashyarak ABD, izleyen yillarda da sirasiyla Avustral-
ya, Kanada ve diger iilkelerin imzaladiklan protokollerle, birlikte gikaril-
maya baslanmistir., Bu yaym, indekscilerin uzmanlik alanlarinda kargilaga-
bilecekleri sorunlari tartisan mesleki yazlarla, indeks degerlendirmeleri ve
cesitli toplantilari duyurmaktadir.

NASIL BiR INDEKS?

Indekscinin temel sorumlulugu, okuyucunun metindeki bilgiye dogru
ve gabuk erigebilecegi bir rehber hazirlamaktir, Indekscinin bunu gergek-
lestirebilmesi igin, A. indeksi hazirlama yontemini belirlemesi, B. Karsilaga-
bilecegi problemlieri géz 6niinde bulundurmas: gerekir,

Indeksci, dncelikle yaymc ile tiim simrlamalar tartismak zorundadir:
Kendisine tamnan caligma siireci (bu siire on bes giinle bir ay arasinda
degismektedir), indeks i¢in eserde ayrilan yer miktari, indeksin formu igin
onceden istenebilecek Ozelliklerin (dizi iginde yayinlanan eserlerde bir Or-
neklik, v.b.) kararlastirilmas), indeksin tasarimu i¢in gereklidir. Ancak boy-
lece indeksci ve yayina igin ekonomik acidan fisible bir indeks iiretilebilir,

A, Indeks Hazirlama Ydéntemi: Son yllarda otomas-
yon teknikleri indeksleme islemlerinin gesitli agamalarinda kullamlmak iize-
re geligtirilmistir, Ancak iyi bir indeks hazirlamak ic¢in gerekli olan pren-
sipleri anlamak igin geleneksel (manual) islemleri tanimlamakta fayda go-
riiyoruz :

i. Indeksleme, son diizeltmeleri bitirilmis, baskiya verilmek iizere ha-
zirlanmis provalar (page proof) kullanilarak yapilir, Pek g¢ok indeksci, bir
fikir edinmek lizere indekslemeye baslamadan Once eserin bu kopyasmmn
tamammn1 okur. Bir kisim indeksci ise okurken indekslemeye baslamay: ter-
cih etmektedir,

il. Metin Ozetlemesi : Indeksci bu asamada metin iizerinde galigir, Sa-
tir satir okur, Materyali analizler. Kavram, isim, eser adlann ve indeksle-
meye defer buldufu diger verileri ayirir (Gzetler). Bunlar, metin iizerinde
igaretlenir. Diger yandan da her bir kavram igin sectifi temel bagslhklan
kartlara igler. Aym bashk altina altbashk (qualifying phrase, modification)
olabilecek kavrami, pesinden de bu bilginin nerede bulundugunu gdsteren
yer belirtecini (locator, page referance) kaydeder,

Bu asama Onemlidir. Basliklarin segiminde indekscinin karar verme be-
cerisi biiylik Olgiide kullamlir: Indeksci yazarin eserde kullandii termino-
lojiyi segmek zorunda degildir, Okuyucunun eserdeki bilgiyi hangi adlarla
arayabilecegine karar vermesi gerekir. Bu nedenle hazirlanan ilk karttaki
temel bashk her zaman indeks girisi igin yeterli olmayabilir. Bu durumda
indekscinin okuyucunun arayabilecegi daha baska kavramlarn kapsayan bas-
liklar1 da kullanmas) gerekebilir, Ornefiin, hazirlanan ilk karttaki alt bas-
hk da ayr bir temel giris olarak indekste yerlestirilebilir, Bu mantik iginde
eserdeki tek bir kavram yerine iki veya daha fazla giris (kart) hazirlanabil-
mektedir. Bu yondeki kararlar, indeksleme sirasinda bu ikinci asamada ve-
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rilmis olmabidir: Karmasik indekslerde bu girigler dort, hatta bes ana bag-
Iik, ya da alt bashga aynlabilmektedir. Hazirlanan kartlar pesi sira dizilir.

Ilgili konular arasindaki iliski de gerekli gbnderme kartlanyla, bu is-
lemler sirasimnda tamamlanmsg olmalidir,

iii. Editorliikk : Metin iizerindeki ¢aliyma tamamlandiktan bagliklar
kartlara dokuldukten sonra indekslemede editorlitk agamasimna gelimr In-
dekslemede editériiik en karmasik iglemler grubudur, Dikkatli olmak ve
indeks igin son karar1 vermek onemlidir. Bu asama 6nceden yapilan (i) in-
dekslemenin dogrulanmas: alarak da adlandinlabilir. Indeksci 6nceden ha-
zirladiga iki veya daha gok girisin ne zaman birlestirilip ne zaman ayn tu-
tulacagimi bilmelidir, Aym kokten gelen materyaller uygun bir baghk al-
tinda toplanmahidir. Bu, eserin yogunlugu ve konularin yakinhigina bagh
olarak verilebilecek bir karardir. Bu da ancak eser analizlendikten, alfa-
betik diizenleme iizerinde galigtiktan sonra miimkiindiir,

iv. Son agama, elde edilen baghklar ve alt baghklarin yer belirteci ile
birlikte basilacak hale getirilmesidir, Burada dizim kurallari 6nemlidir, El-
de edilen kartlar daktilo edilir. Ancak bundan sonra indeks kitaba basila-
cak hale gelmigtir,

Zaman zaman rutin, zaman zaman da indekscinin karar verme yetene-
gine dayanan tiim bu islemler zahmetli goriinmektedir, Buna son anda ya-
yindan kaynaklanan sorunlari da eklemek gerekir,

B. Indeks_Haz1rlan1rken Kargsi1lasilan So-
runlar : Indekscinin indeksi hazirlarken karsilastigi en yaygin sorun
terminolojinin denetimi olmaktadir,

Diger sorunlari baéhklar halinde siralayabiliriz: $ahis ve yer adlarin-
dan kaynaklanan pek ¢ok sorun dogmaktadir. Ornegin, aym ad eserde fark-
I farkli kullaniimis olabilir,

Ticari -acidan problem dogabilmektedir, Onceden indeks igin ayrlan
sayfa sayisi basumdan hemen Once azaltilabilmektedir.

Yazardan kaynaklanan sorunlar da bunlara eklenebilir, Ornegin, yazar
hazirlanan indekste kullamlan terminolojiyi yadirgayarak karsi cikabilmek-
tedir, Ancak tiim sorunlar, eserin olusmasinda katkisy oldugundan soz et-
tigimiz Kkisilerle tartigilarak biiyiik Olciide ¢oztilebilir,

KiTAP SONUNDAKI iNDEKSLERIN FIZIKSEL OZELLIKLERI

Pek c¢ok monograf indeksinin uzunlugu, indekscinin ideal kabul ettifi
ile yayincinin ekonomik agidan elverisli olacagina inandifi boyutlar ara-
sindadir. Bunun i¢in indeksleme sozlesmesiyle birlikte yayincidan giris dge-
si sayis1 ile mi, yoksa sayfa sayisi ile mi simirlama getirdigi 8grenilmelidir.
Aksi halde indeksleme sonunda indeksteki glnslen azaltmak son derece
zordur, Onemli olan, indeksin okuyucunun gereksinimlerine yeterince cevap
verebilmesidir.,

Kitap sonundaki indekslerin diizeni, tek satirhk veya paragraf tiiriinde
olmaktadir, Bunlardan ilki ozellikle miihendislik, ve fenbilimlerinde; diferi
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ise genellikle tarih ve sosyal bilimlerde daha yaygin olarak kullamilmakta-
dir. Satir diizeni daha fazla yer kaplamakla birlikte paragraf diizenine gore
kullanim ¢ok daha pratiktir,

Indeks baghklarn koyu harflerle yaznlxp pesinden virgiil ve sayfa numa-
rasinin yerlestirilerek basilir,

BIiR KITAPTA INDEKSLENMESi GEREKEN BOLUMLER

_ Genel prensip, yeni olan her bilgiyi eserin neresinde olursa olsun in-
> dekslemesidir. Genellikle esas metinden Onceki giris boliimleri (atif, tegek-
kiir, icindekiler tablosu, v.b.) indekslenmez.

Metnin sonundaki boliimler, ekler, bibliyografya, metin iginde tartigi-
hyor; icerikleri ile metinde yer aliyorlarsa indekslenirler, Ancak - bunlarm
hangi birimden alindiklart indekste yer belirtecinde belirtilmelidir, Orne-
gin, 367 bib. gibi.

Metin dis1 materyaller (tablolar, fotograf, grafik ve semalar) okuyucuya
duyurulmalar1 metin kadar onemli ise, bunlar da indekslenirler, Indekste
nereden ahndiklar belirtilmelidir, Ornegin, 132 har, gibi.

INDEKSLEMEDE BILGISAYARLAR

Yakin yillardaki teknolojik devrim, kitap sonu indekslerinin olusturul-
masinda zannedildigi gibi geleneksel yontemlerin yerini tiimiiyle alama-
mstir, Bu tiir indekslerin hazirlanmasinda indeksin tasarimi ve terimlerin
segiminde insamin karar verme ve yaraticilik becerisi gereklidir, Bunun igin
bilgisayarlar heniiz geleneksel indeksleme igin bir alternatif degildir.

Bilgisayarlar, indekslerin hazirlanmas: sirasinda ancak bazi asamalarda
insan giiciiniin yerine kullanilabilmektedir: Elde edilen girislerin siralanma-
s1 (alfabetik, kronolojik, 6nceden belirlenen diizenlemeler) ve basimda kul-
lanilabilmektedir, Ancak indeksle metnin baskisinda tipografiden kaynak-
lanan farkhliklar estetik sakinca dogurmaktadir,

Bilgisayarla iiretimde, gﬁnleméde kazanilan hiz ve verimlilik Onemlidir.
Yine makinalardan kitabmn bir yeni basiminda da yararlamlabilir,

Yani halen indekslemede insamin islevi girdiyi seg¢mek, bilgisayarinki
de gqiktiyi olusturmaktir. Bugiin igin gittike yayginlasan bilgisayarlara, tek
basina c¢alisan indekscinin is ortaklari1 goziiyle bakmak gerekir!., Bunlardan
hangisinin tek bagina isleri gotiirecegini zaman gosterecektir,

~ Bilgisayarlarin geleneksel indeksleme iglemlerinin yerini alamamis ol-
malari, bu tiir indekslerin bilyitk sayidaki homojen malzemeden olusma-
masindan kaynaklanmaktadir, Her bir kitabin kavramlara dayanan indeksi
digerlerinden ¢ok farkh bilgilerden olusmustur. Bu degisiklikten dolaya
eldeki bilgisayarlar programlar1 ideal hazirlanmus olsalar bile, kullanimlari
stmirlt kalmaktadir, Tabii her kitap ig¢in yeni bir program gelistirmek; ya
da programlar1 sinamek da zaman ve harcama gerektirir, Bu da kitap sonu
indekslerinde elle yiiriitiilen yontemlerin agirhfim korumasinda bagka bir
neden olmaktadur,
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Bazi indeksciler, uygulamada bilgisayar kullaniminin yetersizlijine pek
¢ok yaymncimin makina ve personel harcamalarina yanagmadiklarim da ek-
lemektedirler.

Sonug olarak indekslemede bilgisayar kullamminda teniiz son agama-
ya gelinmemistir, Ancak buna ragmen, indekscinin gittixge olanaklar: ge-
lisen teknolojiyi yakindan izleyip; degismekte olan iglevlerinin farkinda ol-
mast gerekir. Indeksci hem bir Ozetge uzmani, hem de bir programcidir.

TURKIYE'DE KITAP SONU INDEKSLER1

Ulkemizde indeksleri olan kitaplara nadiren rastliyoruz, Ceviri eserler
gogunlukla orijinallerinde de oldugu igin indekslidir. Kitaplarda indeks yok-
lugunun nedenlerini siralayacak olursak asafidaki saptamalar1 yapabiliriz:
Diger iilkelerde de oldugu gibi Tiirkiye'de de yayincilar, kitap yayminda
giderek artan maliyetlere indeks icin eklenecek harcamayi gbze alamamak-
tadirlar. . ' '

Bununla beraber yayincilar ve yazarlardan kitaplarina indeks koyma
geregini duyanlar vardir. Ancak onlar da kendi baslarina indeks hazirlama
cesaretini kendilerinde bulamamaktadirlar, Ya da indeks hazirlatmak iize-
re kime bagvuracaklarim bilemediklerinden sz etmektedirler. Yayincilara
bu konuda da yardimci olabilecek herhangi bir orgiitleri yoktur,

Tiirk¢e yayinlara indeks hazirlanmamasinin bir baska akla gelen nedeni
ise toplam yaymn sayisi i¢inde indeks hazirlanmas: gereken konulu kitapla-
rm azhifidir, Okuyucunun belli bir bilgiyi aragtirirken ¢ok kaynaktan seg-
me $anst olmadif1 i¢in, indeks gereksinimini pek fazla hissetmemekiedir.
Bu da yaymncilari indeks -hazirlama konusunda zorlamayan bir baska sebep
olabilir. :

Tiirkiye'de kiitliphanecilerin egitimleri sirasinda indeksleme konusunda
tek basina kiitiiphane hizmetlerine yonelik bilgilendirilmeleri de bir bagka
nedendir, samyoruz,

SONUC

Bir kitabin degeri dogru hazirlanmis bir indeksle artmaktadir, Boyle
bir indeks, okuyucuya arastirmalarinda zaman kazandiracag gibi, bilgi ak-
tartminda eserin gergek degerini ortaya koyaca@l igin dnemlidir.

Tiirkiye kogullarinda, bilgiye erisim acisindan kitaplar ve siireli ya-
vinlar igin hazirlanacak indekslerin 6nemini kitliphaneciler, yaymncilar ve
yazarlar arasinda yayma, bu gruplar arasinda koordinasyon etkinligi, belki
de Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi'ne diismelidir.

Simdilik yaygin olmasa da lilkemizde de indeksli kitaplara gereksinim
vardir, Ozellikle geviri eserlerde tammnip yayginlasmaya baslayan bu diizen-
lemeler kiitiiphanecilere ek ¢ahsma alani agabilir,
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