ALFABETIK SIRA ILE ILGILI BiR iNCELEME

ABDULKADIR SALGIR
Milli Kiitiiphane Basuzmam

Kitiiphanelerde bulunan alfabetik kataloglardaki figlerin ve ansiklo-
pedi, sozliik, biyografya sozliigii ve benzeri eserlerdeki maddelerin sira-
ya konulmasinda; tasnif edilmis olan kitap, siireli yayin gibi hertirli ba-
sl belgelerin aranildigi zaman cabuk ve kolaylikla bulunabilmesinde ya-
rarlamlan tek usul alfabetik siradir. Uygulanms, alani gayet genis olan
alfabetik siranmn kollaniliginda gordigumiiz bazi hatalar bizi boyle bir
kenu tizerinde durmak zorunda birakmistir. Bazir glivenilir kurumlar ve
burullar tarafindan hazirlanan ve yayinlanan ansiklopedi, sézliik v. b.
eserlerle bir kisim bilimsel eserlerde bulunan indeks ve ek stzliklerde
stk s1k ghzivniize ilisen  alfabetik sira hatalary, ilim adamlarimizin biie al-
tabetik siraya onern vermediklerini veya bilinmesi gereken basil teknik
bilgiden mahrum olduklarini drtaya koymaktadir. Bir cok kurumlarimy,
glmliik ¢alismalarinda kullandiklart cesiti dokiimanlarin tasnifinde alfa-
betik siradan yararlanacak olurlarsa zamandan ve encrjiden faydalanma
damkanlarm:  saglayabilecekleri gibi, faaliyetlerinin daha . diizenli
hit hale-gelmesine de hizmet etmis olacaklardir.

Bir sire once, gonderdigi resmi yaziya bagh bulundugu bucok ve il-
¢e adint yazmay: unutan bir koy ilkokulu midiriniin yazisimi cevaplan-
dirmak istedigimizde cevabin verilen adrese ulagsmasinda biv gecikme ol-
masin diisiincesiyle, ad1 verilen koy ilkokulunun nerede Dbu'undugunu
hagh oldugu Bekanligin ilgili dairesine telefonla sormustuk. Istenilen
bilginin I¢isleri Bakanlhigindan ogrenilebilecegt bildirilmisti. Bir Bakan-
Lk veya bir genel mudirlik kendisine bagh olan kdrumlarin ve hattd
personelin isimlerini ve diger gerekli bilgileri fisler iizerine yazmalk su-
reliyle alfabetik sirada muhafaza, edecek olursa caligmalarinm daha dii-
zenli olabilecegi bir gercektir.

Kisa bir siire dnce, goz muayenesi icin gittigimiz hastanelerimizin
hivinin goz kliniginde bizden 6nce, muayene olmak icin sirada bekleyen
hir hastaya ait {iglerin soyadlarina gore konulan kutulardan bulunama-
yigi, hem o igle‘g’drevli memurun hem de muayene icin gelen hastanin
sinitlenmesine ve sirada  hekleyenlerin de sabirqizlanmasina sebep ol-
mugtu. Sira bize gelince, fisimizin bulunabilmesi icin «S» kutusunda bu-
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lunan biitiin muayene figlerinin teker, teker elden gecirilmesi zorunda
kalinmugtt. Bu sekilde fis tsulii ile calisan kurumlar ellerindeki dokii-
manlar1 bilinen kurallara gore alfabetik sirada muhafaza ederek hizmete
sunacak olurlarsa, belki, hergiin tekrarlanan bu gibi olaylarin ¢nine ge-
gllebﬂecegl -gibi rand1man11 gah smalarindah ‘OKturu takdir de toplayacak-
lardir. ¢ -

Kitap, derg1 ve ¢esitli konulerdaki basihi ve yazili dokiimanlarin al-
fabetik siradan faydalanﬂarak kolayca bulunablimesi ijcin, ilkin mevcut
malzemenin, tertip $ekli” de’ gézoniinde bulundurularak, numaralanmasi
veya c¢esitli usullere gdre tasnif edilerek birer tasnif numarasi
almalar1 gerekir. Numaralainmak veya tasnif edilmek suretiyle
muhafaza edilen dokiirﬁé'nléfin aranildigr zaman hemen bulunabilmesi
1cin bunlarm kunyelerl vé’ yer numaralart belirli kurallara gore fisler
tizerine yazilarak bu fleeI' aranilmasi muhtemel gelerin altlar1 cizilmek
suretiyle alfabetik siraya konulur. Istenilen ve adi bilinen dokiimanin
fisi, alfabetik siradan kolaylikla bulunarak, fig {izerindeki yer numara-
sindan. dokiimanin bulundugu yerin - tesbiti kolaylikla mimkiin olabilir.

Ansiklopedi, s6zlitk; biyogratya, ezligil, indeks ve benzerlerinde al-
fabetik -siraya -girecek dgeler ayri ayri figler tzerine yazilmak sureliyic
belirli“kurrallara give alfabetik siraya konulur. Alfabetik sira, teknigi bi-
lindigi takdirde fazla gicligii olmayan bir iglemdir. Alfabetik siraya ko-
nulacak malzeme; alt1 cizili 6gelerin ilk harflerine gbre «A» dan «Z» ye
kadar alfabe sirast da- gdzetilmek suretiyle genig bir masa izerine dagi-
tihr. Once «A» harfi ile basglayan Sgelere ait olan fisler ilkin ikinci, daha
sonra iciinell ve onu-takibeden harfler dikkate alinarak kendi arasinda
bir alfabetik siraya -konulur. Daha sonra diger harfler de kendi aralarin-
da alfabetik siraya konularak, «A» harfi 6nde ve «Z» ‘harfi en sonda ol-
mak Uzere birlestirilir ve 6zel surette hazirlatilmig kutularda saklanir.

Ik harﬂerine gore gruplara ayrilmis olan Ogelerden ¢esitli harf grup-
larinin 2, 3., 4, ve 5 ‘harflerine gore alfabetik siraya konulmas ile ilgili

ornekler: ,
1. ve 2. harfleri ayni. olan

2. harflerine gore alfabetik ogelerin 3. harflerine gore
siraya konulan ogeler : alfabetik siraya Torule
Abahoglu Yunus Nadi Elastiki
Acaroglu, M. Tirker Elbise
Acikgdz, Siikril Elcilik
Adabimuaseret Eldiven
Agac cilegi Elgin

Afyonkarahisar o Elektrik ' | X B
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Ahlakiyat ’ Elipsoid

Aidat Elkap

Ajans Ellinci

Akademi

Ilk ii¢c harfi ayn1 olan Ggelerin "Ik dbrt harfi ayni olan dgelerin
4. harflerine gore alfabetik 5. harflerine gore alfabetik

siraya konulmasi: siraya konulmasi:

Hazan Miitearife

Hazeilik Miitebessim

Hazfetmek Miitecessis

Hazimsizlik Miitedavil

Hazine Miiteessir

Hazmetmek Motefekkir

Haznedar Miitegallip

Hazreti Adem Miitehassis

Kiitiiphanelerde kullanilan alfabetik kataloglerda. liigat kataloglarda,
epsiklepedi ve ansiklopedikisozliiklerde, sahis, kitap, kurum, yer ve seri
adiary, konu baghklar: ve benzerleri tek bir alfabetik sirada toplanmir. Al-
(ale ik siisya koyma isinde «Kelime esasi» ve «Harf esasi» denilen bir
birinds=n oilukea farkl iki usul uygulanir. Kelime esasinda, alfabetik si-
raya korciacak dgelerin kelimelerine dikkat edilir. Bir biitiin olarak ka-
bul editen kelimelerin, yazilis bakimindan birbirine benzeyenlerinin ki-
ga clining One alimir. Bu usule giore alfabetik siraya girecek dgelerden
mieseln, Altin Ovasiy, Altincicegi'nden onde yer alir, Harf esasinda, alfa-
Lelik miraya girecek dgeler bir tek kelime imisler gibi hareket edilirler.
Bu kurala give, Alingicegi, Altin Ovasi'ndan once alfabetik sirada yer
ahir. Asagida verdigimiz 6rnekler, bu birbirinden farkli olan alfabetik si-
ra teknigini daha agik olarak belirtecektir.

Kelime esasina gore alfabetik Harf esasina gbre alfabetik
sira: sira:

1 — Altin besik 8 — Altinay, Ahmet Refik

2 — Altin Daglan 9 — Altinbag kefal

3 — Altin Han 1 — Altin besik

4 — Altin Kiyisi 10 — Altinbezer, ismail Hakki

5 — Altin Ordu 11 — Altingicegi

t — Altin Ovasi 2 — Altin Daglar

7 — Altin suyu 3 — Altin Han

8 — Altinay, Ahmet Refik 4 — Altin Kiyisi

9 — Altinbas kefal 12 — Altinoluk

10 — Altinbezer. Ismail Hakk: 5 — Altin Ordu
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11 — Altingigegi 13 — Altinova

12 — Altioluk 6 — Altin Ovas:

13 — Altmova : 7 — Altin suyu

14 — Altintag 14 — Altintag

Yukaridaki érneklerde, kelime esas1 ve harf esasina gore alfabetik sita-
va konulan dgelerde, kelime esasina gore alfabetik siraya konulanlara veri-
len numaralar harf esasina gore alfabetik siraya konulan égelerin hizala-
rinda aynen muhafeza edilmek suretiyle aralarindaki fark daha agik plarak
belirtilmeye cahigilmigtir. Uygulanmasi daha kolay olan aranilamn bulu-
nabilmesinde aragtiriciyr daha sz yoran kelime esasina gore alfabetik si-
ra, kiitiphane kataLoglarmda ve ansiklopedilerde daha gok kullamlmak-
tadir.

geslth ansiklopedi, sozluk ek sozliik, indeks ve benzerlermde gozu-
miize ilisen alfabetik sira-hatalarindan bir kagini, memleketimizde alfabe-
tik siraya verilen énemi belirtmesi bakimindan, buraya almay: uygun
gordiik:’ : '

Lo

(Asl) ) (Kelime esasina gore

diizeltilmisi)

Adilsahlar Adim

Adim ‘ Adim

Adim o Adimsayar

Adimarij, Alessandro Adivar, Doktor Abdulhak Adnan

Adimonia - ‘ Adivar, Halide Edib BT i

Adimsayar L Adiyaman ot

Adin Adi Ugri

Adina | Adilsahlar

' Adimari, Alessandro

Adis . Adimonia

Adi Ugri ' Adin

Adivar, Doktor Abdiithak Adnan Adina

Adivar, Halide Edib . Adis

Adiyaforos Adiyaforos
Adiyaman ‘ -
Anson, George, Baron

Anson, Sir William Reynell Anson, Sir William Reynell
Anson, George, Baron
Antacoros” -

Antagonizm DR Antagomzm "‘




50

Antacoros (1)
Abbasiler
Abaza Hasan Paga

 Adrenalin
_Adriyatik Denizi
. Adli Tip Miiessesesi

‘Akciger

Akciger hastaliklar:
Akbank

Akcaabat (2)

Asteroit
Agsubay
Astma
Astigmat

Baba Burnu
Baba Cafer
Baba Doglar:
Babadag
Babaeski

Baba ishak (3)

Ana

An

Ani

An’ane
Anemometre
Anahtar
Angarya

1 — Tiirk Ansiklopedisi
2 — Gen¢lik Ansiklopedis?
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Abaza Hasan Pasa
Abbasiler

Adl Tip
Adrenalin
Adriyatik Denizi

Akbank

Akciger

Akciger hastaliklar
Akcaabat

Assubay
Asteroit
Astigmat
Astma

Baba Burnu
Baba Cafer
Baba Daglar:
Baba Ishak
Babadag
Babaeski

An

Ana
Anahtar
An’ane
Anemometre
Angarya
Ani

3 -- Hayat Ansiklopedisi, Hayat Yayinlarn
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Asiya
Asi
-Asil
Ask1
Asker

Genclik
General -
Genel (4)

Amitoz
Albinoz
Anteridi
Arkegon

Antikor R

Ektoderm
Endoderm
Epiderm
Embriyon -
Epitiz
Emetrop
Endolenf (5)

Arazi
Aragzi-i Amire
Arazi-i emiriye

Arazi-i ukriye |
Arazi
Arazi hukuku

Arazinin kaymes: -

Arazi memuru

B

Asil
Asi
Asiya
Asker
Aski

Genglik
Genel
General

Albinox
Amitoa
Anteridi

Antikor g

Arkergbn

Ektoderm
Embriyon "
Emetrop
Endoderm
Endolenf
Epiderm

Epifiz

Arazi et

Aragi

Aragi hukuki

Arazi memum
Arazi-i Armr,

Aram—i emirxye v
Arazi-i ukriyo o
Arszinin kaymas

4 - Stleyman Karekusu: Asheskifforimler, latanbul 1966 "~

8l

-5 — AliyeSeren v Br, Suelr Sérens. Ligeler Iqin myolam 38, Ankars

1959, 168, S,

PRSI
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fcare-i miieccele
Icare-i nafize

Icare-i sahiha

Icare-i tavile

icare-i vahideli evkaf
care-i zemin

icare-i milisenehe
‘Icare-i miigahere (6)

Calorie

Petite calorie
grande calorie
Kilo kalorie
Kalorifer
Calorification

Pesenteur Spécifique
Pése

Pése éther

Pése acid

Pése sel

Pése sirop

Pése esprit (7)

Allah dethroned
Ali Galip hadisesi

- Damla damla

The dark moment o

~ Das land Kemal Ataturks
Das land Kemal Ataturksv
Declerations de son excellence
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'T.care~i miieccele
Iera-i miisanehe
Icare-i miisahere
Icare-i nafize

care-i sahiha

Icare-i tavile

icare-i vahideli evkaf

Icare-i zemin
Calorie
Calorification
grande calorie
Kalorifer
Kilo kalorie
Petite calorie

Pése

Pége acid

Pése esprit

Pése éther

Pése sel

Pése sirop

Pesenteur Spécifique

Ali Galip hadisesi
Allah dethroned

Damla damla
The dark moment
Declerations de son excellence..,

Gazi, Fevzi, Ismet
Gazi ¢ocuklar: -igin
Gazi i¢in 6zduyular

8 — Tork Hukuk Kirimu; ik Hukuk Loagati - -
7 '— Dr, Regit Bener: Fransizcadan Tiitkeeye Resiml? Fizik Kimya Sozliigii,

istanbul 1958




DERNEGI BULTENI

Gazi Mustafa Kemal
Gaziayintap miidafaas:
Gazi gocuklan: igin

Gazi, Fevzi, Ismet

Gazi icin 6zduyular

Gazi inkilabinin psikolojisi
Gazi Mustafa Kemal (8)

Cesaret

Cesaret almak
Cesaret bulmak
Cesaret etmek
Cesaret gelmek
Cesaretini kirmak
Cesaret verme
Cesaretli
Cesaretsiz

Maksat
Maksadiyle

Miidavi tabip
Miidavelei efkar etmek
Terciime

Terciimeihal

Terciime etmek (9)

Atatiirk
Akguraoglu Yusuf
A. Rey

' Andre Berthelot

Alarik
Adolf
Aetiylis
Atilla

5,

Gazi inkildbinin psikolojisi- <. /.
Gazi Mustafa Kemal .

Gazi Mustafa Kemal =
Gaziayintap miidefassy — *
Das land Kemal Atatiirks -~ *
Das land Kemal Atatlivks -~ *

Cesaret

Cesaret almak
Cesaret bulmak.
Cesaret etmek
Cesaret gelmek
Cesaret verme
Cesaretini kirmak’
Cesaretli
Cesaretsiz

Maksadiyle
Maksat

Miidavelei efkar etmek "~ -
Midavi tabip C

Terciime
Terciime etmek
Terciimeihal

Abdurrahman
Adolf

Aetiyls
Akguraoglu Yusuf
Alarik

Atatlirk

Atilla

. .Berthelot, Andre

8 -— Orhan Durusoy — Muzaffer Gokman: Atatiirk ye Deveimleri Bibii.
yografyasi, Ankara 1957 _— :

9 ~- Tirk Dil Kurumu: Sade Tiirkge Klavuzu,
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Abdurrahmsn . -

A. J. Toynbee

Arneux

A. Gabriel

Aziz Ogen o

Ali Riza Yéléih -
Artemis

Aydin Sayili '
Ahmet Kutsji Tecer (10) .

Abidin Ozmen
A. F. Frangulis
Akguroflu Yusuf
Avram Galanti
Apgaoglu, Ahmet
Abdiilhak Hamit

Flssengef

Faruk Nafiz Camlibel
Fethj Okyar .

Fevzi Cakmak
Franclin Bouilland
Fatih

Ferik Fuat Paga (l1)

dhering
Janesch

Jellinek

Lindegard
Lindner
Lindesmith
Loudet

10 -— Prof, Dr, Afetinan::

1960, 428,.429 S,
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Rey, A.

Arneux
Artemis

Gabriel, A,

Ogan, Aziz.

Sayili, Aydin
Tecer, Ahmet Kutsi
Toynbee, A. J.
Yalgin, Ali Riza

Abdiilhak Hamit
Agaoglu, Ahmet
Akguroglu Yusuf
Frangulis, A. F.
Galanti, Avram
Ozmen, Abidin

Bouilland, Franelin
Cakmak, Fevzi
Camlibel, Faruk Nafiz

Fatih
Ferik Fuat Pag.a

Fissenger
Okyar, Fethi

Janesch

Jellinek
Jhering

Lindegard
Lindesmith
Lindner
Lombroso

Tarih Uzerine Inceleme ve Makaleler, Ankara

11 — Prof, Dr. Afetinan: Atatiirk Hakkmda Hatiralar ve Begeler, Ankara

1959, 307, S,
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Lund ' Lottier
Lunden Loudet
Lombroso Lund

Lottier (12) Liunden

Olduke¢a basit bir teknik ve biraz da ozen isteyen alfabetik sira igle-
mi, kiiltlr hayatimizin, daha dogrusu kiiltiiriimiiziin bir miyari olan fi-
kir irinlerimizde yukarida belirttigimijz sekilde orneklerini vermekte
devam edecek olursa, basit bir isi dahi yapamamanin tiziintiisiinit millet~
e duymamiza sebep olacaktir. Eli kalem tutan aydinlarimizin ve bunlarn
galigtiran kurumlarmmizin bizi, bdyle basit hatalardan dolay: fikir ddnya-
sinda kiiciik diigbrmeye haklan yoktur.

12 -~ Ord, Prof, Dr, Sulhi Donmezer: Kriminolfji «Milelli? Indeksi» Istan<- -
bul 1962, ' :
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