Tiirk Kiitiiphaneciligi, 8, 2 (1994), 155-160

IFLA'95 ISTANBUL'da Bildiri Sunmak
Isteyenlerin Dikkatine!

Bilindigi gibi 1995 yilinda yapilacak olan IFLA Konferansi'na bir yil gibi kisa
bir siire kalmugtir. Konferans'n, iilkemizi en iyi bicimde temsil edecek bir or-
ganizasyonla yapilmasi i¢in IFLA 1995 Yiiriitme Kurulu iistiin bir ¢aba harcamakta, 6z~
ellikle ekonomimizin zor kogullarina ragmen mevcut olanaklarn seferber etmege ugrag-
maktadir. IFLLA Konferansi'mn bir iilkede yapilmasinin en biiyiik avantaji, o iilkenin
bildiri sunma hakkinin diger iilkelere gore 6ncelik tagimasidir. Bu durumda 1995'te, de-
gerli meslektaglarimizin hazirlayacaklari ¢ok sayida bildiri ile, dis iilkelerde pek fazla
taninmayan Tiirk Kiitiiphaneciligi'nin tamtimina katkida bulunmalan beklenmektedir.

Asagida, IFLA 'nin, bildirilerin hazirlanmas: sirasinda dikkat edilmesi gereken
prensip ve kurallan 6zet halinde verilmektedir. Bildiri sunmay1 planlayan mes-
lektaglarimizin bildiri konularina uygun IFLA Seksiyonu'nun Tiirk baglanti gorevlisine
(Bu "konu uzmanlar" Tiirk Kiitiiphaneciligi'nin elimizdeki sayisinda duyurulmugtur)
bagvurarak, ilgili seksiyonun 1995 yilindaki temasini ve bildirinin son teslim tarihini
ogrenmesi, bildirisini hazirlayip Ingilizce ve Fransizca'ya gevirttikten sonra, Tiirk ba-
glanti gorevlisine gondermesi gerekmektedir, Bildiriler buradan toplu olarak IFLA'nin
ilgili mesleki gruplarina génderilecektir.

Prof.Dr. Niliifer Tuncer
IFLA 1995 Yiiriitme Kurulu
Tebligler ve Ceviriler Sorumlusu
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IFLA Konferans Bildirilerinin Hazirlamig1 ve Sunulmast
Hakkinda Kisa Bir Rehber (Ozet)

Hazirlanig::
1- Dil ve iislup:
Baganh bir usliip i¢in dogal olarak olmasi gerekenlerin diginda:

a) Agik, basit ve net yazarak daha ¢ok kisiye ulasilabilmesi saglanmalidur.

b) Net olmayan, ifadelerden kagimlmalidir. Kisaltmalar, itk gectikleri yerde,
acitk bicimleriyle yer almalidir. Cesitli iilkelerde farkli kullanilan sbzciikler agik-
lanmahidir. (Or: Ingilizcedeki "billion" sézciigii)

¢) Yazann kendi toplumu icin ¢ok acik olan edebi, tarihi veya dini atiflar, diin-
yamn diger bolgelerinden gelenler i¢in anlamsiz olabilir. Bu ¢evirmenler i¢in de sorun
yaratir.

d) Teknik konulara ait s¢zciikler kullanilabilir. Fakat argodan kaginilmahidur.

e) Yazarlar, bildirilerinin gevirisini, anadili Ingilizce veya Fransizca olan bi-
risine mutlaka kontrol ettirmelidirler. Metinleri hazirlarken, otorite sayilan genel ve
teknik sozciikleri kullanmalan onerilir. Yaz bigimi de The Chicago Manual of Style
gibi herkesge bilinen bir yazi diizenine dayandirilmalidir.

2- Ozetler

Her bildiri igin bir 6zet (abstract) yapilmalidir. Ozetler tercihan ISO 214 stan-
dartlarina (Documentation Abstract for Publication and Documentation) uygun ha-
zirlanmalidir. Igerigi hakkinda agiklayici bilgi veren (informative) 6zetler, sadece anah-
tar verenlere (indicative) tercih edilir.

Ozetler, Konferans'a katilanlara, bir ¢ok toplant1 iginden kendi 6zel ilgilerini
kargilayanlan segme olanag verir, Ozetler, metinle birlikte ilgili seksiyon, birim veya
yuvarlak masa'nin gorevlilerine (Bu gorevlilerin ve IFLA Merkez Kurulu'nun yén-
lendirilmesine gore) teslim edilmelidir.

3- Sayfa sayisi

Bildirilerin, A4 boyutlu standard sayfa tizerine iki aralikli olarak
yazilmasi, 6ngoriilmiis sayfa sayisini-sinirli siire oldugu dikkate alinarak-
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agmamasi (Bu saytya diyagramlar, i¢ kapak, 6zet sayfasi, notlar ve kaynakca sayfalan
dahil degildir) gerekmektedir.

Sayfa sayist her seksiyonun gérevlileri tarafindan (Verilecek bildiri sayisina
bagli olarak) bildirilecektir.

4- Form

a) Tercihan A4 (200X297mm,) kagid: kullamlmalidir,
b) Cogunlukla daktilo edilmis metin ¢ogaltilacaktir.

Bu bakimdan:

Kagidin bir yiiziine yazilmali,

Temiz bir daktilo veya printer seridi kullaniimal,
Daktilonun harfleri temizlenmelidir.

c) Kelime-iglem kullamiminda hafler baskiya benzer (okunali) olanlardan se-
¢ilmeli, (laser perinter, ink-jet printer kullanilmali; dot-matrix tercihan kullamlmamali).

d) Bildirilerin Konferans sonunda dosyalanacag: dikkate alinarak, sol marjda
2,5-3 cm.lik bir bosluk birakilmahidir.

e) Sayfalarin numaralandiriimas: s6yle olmalidir: Omegin 10 sayfalik bir me-
tinde: 1(10)...9(10), 10(10) gibi.

f) Dipnotlar ve Kaynakg¢a 1 den baglayarak numaralandirilip metnin sonunda
numaral sayfalarda yer almalidur.

g) Grafik kullanilabilir, fakat gélgeleme yapmaktan kagimlmalidir; ¢iinkii fo-
tokopisi iyi ¢ikmayabilir.

I¢ kapak, gerekli biitiin bilgileri iermelidir.
Bildiri adim biiyiik haflerle yazmaymiz.
Yazarlar, kurumlarinin adim ve yerlerini yazmalidirlar.

5- Metnin postalanmasi

Orjinal metnin (ve miimkiinse disket), ilgili birim, seksiyon veya yuvarlak
masa gorevlilerine gﬁndermelidir.(*)

* Ulkemizde yapilacak olan 1995 Konferansi igin, bildiri sunacaklar, ilgili baglanti gorevlisine gon-
dereceklerdir. (CN)
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Son teslim tarihine (Bu tarih gorevlilerin IFLA'nin hazirladig) Brief Guide to
the Preparation and Presentation of IFLA Coference Papers(**) adl brogiirle bir-
likte gonderecekleri "Instruction Sheet” iizerinde belirtilecektir) uyuimahidir.

Yazarlar, bildirilerini dogrudan yerel IFLA Komitesi'ne géndermeyecek, ba-
glant1 gorevlisine yollayacaklardir. Gorevliler, bildirileri IFLA Genel Merkezi'ne gon-

dereceklerdir.

Not: Eger metni faksla gonderecek olursamz, arkadan temiz bir kopyay: da
ucakla gondermeniz gerekecektir.

6- Ceviriler

IFLA Konferanslarinin resmi dilleri, ingilizce, Fransizca, Almanca, Rusga ve
Ispanyolca'dir. Bu dillere, miimkiin oldugu kadar fazla ¢eviri yapilmaya ¢alisilmalidir,

7- IFLA bildirilerinin saglanmasi

a) Konferans sirasinda:

Son teslim tarihinden dnce IFLA Genel Merkezi'ne ulagan biitiin bildiriler, or-
jinal dilinde olarak kayit sirasinda katilanlara verilir. Fazla kopya icin siparig ver-
ilebilir. Geciken bildirilerin, Konferans sirasinda dagitilmarmasi riski vardir.

b) Konferans'tan sonra:

Depolar

Yerel komite bir takim bildiriyi IFLA depolarina génderir. Bdylece il-
gilenenler, kofrans bildirilerini bunlardan saglayabilirler.

ERIC

ERIC'in aylik indeksi Resources in Education da bildirilerin bib-
liyografik kiinyeleri ve dzetleri yer alir. Bildirisinin, ERIC'te yer almasini

** Verilmekte olan 6zetin ash
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istemeyen bir yazarin ise, sadece ad1 ve bildiri adi1 listelenir. Bu ydnden bir uyar ol-
madifn siirece, IFLA Genel Merkezi, yazarmn bildirisinin ERIC Veri Tabani'na so-
kulmasini kabul ettigini varsayar.

8- Bibliyografik kontrol

Biitiin bildiriler IFLA Communications: A Bibliography of IFLA Confer-
ence Papers adl: yayinda mutlaka yer alur.

9- IFL A Konferansi bildirilerinin yaymlanmasi

Biitiin kabul edilmis metinlerin ilk yayin hakki IFLA'nindir. IFLA Genel Mer-
kezi, bir bildiriyi yayinlayip yayinlamayacagini, Konferansin yapildig: yilin 30 Aralik
giiniine kadar yazarina bildirir.

Bildiri Sunusu Ile Ilgili Oneriler

IFLA'min ilgili seksiyon baglant: gérevlisi ve oturam bagkanlari, bildiri su-
nacak kisileri etraflica aydinlatacaklardir. Fakat genel olarak bu konuda dikkat edilmesi
gereken hususlar asagidadir:

- Konugmacilar stzlerine, adlarim ve kurumlarim vererek ve hangi dilde ko-
nugacaklarini belirterek baslamalidirlar.

- Konugmacilar bildirilerini sunarken kullandiklar: dilin yabanci dil oldugu bi-
linci i¢inde yavas ve net konugmalidirlar.

- Konugmacilar, ¢evirmenlerin isteklerini (yavag konugma, mikrofana ko-
nugma gibi) dikkate almalidirlar.

- Konugmacilar, miimkiinse metni okumamah, konuya giris yaptiktan sonra,
dnemli noktalar iizerinde durmali ve tartigmaya olanak vermelidirler.

Konugmacilar, Konferans yilinda, (en ge¢ Mart ay1 baglarinda) bildirilerini su-
narken ihtiya¢ duyacaklan arag-gereci, aynntistyla birlikte (Omegin slide gostericisi-
karuselli, veya VHS video kayit cihaz: gibi) bildirmelidirler.

Simultane ¢eviri yapilan toplantilarda, konugmacilar Sef Cevirmen'le 6nceden
goriiserek su hususlar agiklifa kavusturmalidiriar:
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- Metni tiimiiyle mi okuyacaklar?
- Kisaltilmig metni mi okuyacaklar?
- Notlardan m: konugacaklar?

Konugmacilar, 6nceden ¢evirmenlerin elinde de ayn: metnin olmasim saglama
almalidirlar.

Bu konuda kesin bilgi (Omegin bildiri i¢in ayrilmig zaman, simultane geviri
olanagi vs.) ilgili birim, seksiyon veya yuvarlak masa gorevlilerince verilecektir.



